
 
 
 

Santos Computer & Services, Inc. 
Como Importar Archivo de Ponches a DigiPuncher 

 

� Verificar que todos los ponches esten en el archivo.   
 
� Primero debes descargar el archivo de ponches y grabarlos en My 

Documents, o donde le sea más fácil.  
 
� En el programa DigiPuncher ve al Menú de “Procesos”, luego 

escoja la opción de “Leer Registros” y en el sub-menu que se 
despliega, escoger la opción de “Importa Archivo de Texto V-
Station”.  

 
� El Formato de Archivo que debe escoger es el de Texto.  Déle 

click al icono del fólder abierto, y busque el directorio donde guardó 
o descargó los archivos que le envié adjuntos.    

 
� Déle click a OK.   

 
� Una vez haya transferido los archivos al DigiPuncher, deberá 

procesarlos y podrá manejarlos como lo hace normalmente.   
  
Si tiene alguna otra duda o surgen problemas cuando siga este 
procedimiento, por favor comuníquese al (787) 868-9100.  


